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Noten-Tool 1.3 

Quick Guide 

 

 

Mit diesem Quick Guide kannst du eine Beurteilung erstellen, ohne die vollständige Anleitung 
lesen zu müssen. Die einzelnen Schritte werden bewusst kurz gehalten. Detaillierte 
Erklärungen zu den Einstellungen und deren Auswirkungen findest du in der ausführlichen 
Anleitung. 
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1 Punktebasierte Beurteilung erstellen 

1.1 Schritt 1: Blatt «Basisdaten» 

 
Bearbeite die Eingabefelder von oben nach unten: 

• Eingabefeld 1 

o Anzahl Klassen festlegen 
o Eingabemodus = 1 
o Fach auswählen 
o Titel eingeben 
o Datum eingeben 

• Eingabefeld 2 

o Unterrichtsfächer kontrollieren oder ergänzen 
o Bei Bedarf automatische Namen aktivieren 

• Eingabefeld 3 

o Maximale Punktzahl eingeben 
o Punkteschritt festlegen 

• Eingabefeld 4 

o Lehrperson eintragen 
o Klasse oder Gruppe benennen 

• Eingabefeld 5 

o Schülernamen eintragen 
o ILZ-Status erfassen (falls erforderlich) 
o Punkte eingeben 

• Kontrolle 

o Fehler = 0 
o Hinweise überprüfen 
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1.2 Schritt 2: Blatt «Einstellungen» 

 
Bearbeite die Eingabefelder von oben nach unten: 

• Eingabefeld 1 

o Notenausgabe festlegen 
o Statistische Auswertung festlegen 

• Eingabefeld 2 

o Standardskala, 1-Knick-Skala oder 2-Knick-Skala auswählen 

• Eingabefeld 3 

o Mindestnote festlegen 
o Bonuspunkte festlegen 

• Eingabefeld 4 

o Gewünschte Skalenwerte eingeben 

• Kontrolle 

o Fehler = 0 
o Hinweise überprüfen 
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1.3 Schritt 3: Blatt «Auswertung» 

 
Kontrollieren: 

• Stimmen die Noten? 
• Stimmen die Punktzahlen? 
• Stimmen Durchschnitt und Median? 
• Stimmen die Rangfolgen? 

1.4 Schritt 4: Blatt «Notenskala» 

 

Kontrollieren: 

• Welche Punktzahl ergibt welche Note? 
• Passt die gewählte Notenskala zur Beurteilung? 
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1.5 Schritt 5: Statistik auswerten 

 
Hier findest du: 

• Gesamtauswertung 
• Klassenvergleiche 
• Durchschnittswerte 
• Medianwerte 
• Standardabweichungen 
• Notenverteilungen 
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2 Rasterbasierte Beurteilung erstellen 

2.1 Schritt 1: Blatt «Basisdaten» 

 
Bearbeite die Eingabefelder wie bei einer punktebasierten Beurteilung. 

Wichtig: 

• Eingabemodus = 2 
• Keine Punkte eingeben 
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2.2 Schritt 2: Blatt «Raster» 

 
Bearbeite die Eingabefelder von oben nach unten: 

• Eingabefeld 1 

o Gewichtungsart festlegen 

• Eingabefeld 2 

o Leistungsniveaus definieren 

• Eingabefeld 3 

o Kriterien erfassen 

• Eingabefeld 4 

o Kategorien gewichten 

• Eingabefeld 5 

o Leistungsniveaus der Schüler eintragen 

• Kontrolle 

o Fehler = 0 
o Hinweise überprüfen 
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2.3 Schritt 3: Blatt «Einstellungen» 

 
Die Einstellungen funktionieren gleich wie bei einer punktebasierten Beurteilung. 
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2.4 Schritt 4: Blatt «Auswertung» 

 
Kontrollieren: 

• Stimmen die Noten? 
• Stimmen Durchschnitt und Median? 
• Passt die Verteilung der Ergebnisse? 

Für weitere Auswertungen stehen die Blätter «Notenskala», «Statistik» und «Gruppen» auch für 
rasterbasierte Beurteilungen zur Verfügung. 


